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USHUAIA,   1  6  D I C  2011

VIST0 Las notas presentadas por el Director de Comisiones y el Director
Legislativo, dependientes de  la Secretaria Legislativa,  y cuyas copias se adjuntan; Y

CONSIDERANDO
Que  se  hace  necesaria la adecuaci6n  del  Organigrama vigente  de  dichas

areas,  acorde a la demanda de  las actividades propias y  la necesidad de  servicio para la nueva
conformaci6n de los distintos Bloques Politicos de este Poder Legislativo para el periodo 2011-
2015, mas aiin teniendo en cuenta la movilidad de personal que se viene realizando en las areas,
por las jubilaciones y adscripciones de los mismos.

Que   respecto   a   la   Direcci6n   Legislativa,   introduce   modificaciones   y
ampliaciones en el Manual de Misiones y Funciones, teniendo en cuenta que en oportunidad de la
aprobaci6n del Organigrana Gral de la Cinara aprobado en 2007 (Res.Pres.N°  131/07 ratificado
por  Res.Cia.  N°   214/07),     la  ?ntonces  responsable   el  area  no   le  realiz6  modificaciones
sustanciales    al  vigente  desde  1993;  entendiendo  que  la  Mesa  de  Entradas  de  la  Secretaria
Legislativa es una de las areas mas relevantes de la tarea legislativa de los Parlamentarios.

Que  se  han  tenido  reuniones  al  respecto  con  Legisladores  de  distintos
Bloques, a los efectos de ponerlos en conocimiento de tales modificaciones.

Que   por   ello,    se   conviene   realizar   las   modificaciones   propuestas,
habi6ndose  tomado los recaudos  presupuestarios necesarios en el Presupuesto Afro 2012 de esta
Cinara

Que la presente se dicta  "ad referendum" de la Camara Legislativa.
Que el  suscripto  se encuentra facultado para el dictado de  la presente,  de

acuerdo a lo establecido en la Constituci6n Provincial y el Reglamento Intemo de Cinara.
POR ELLO:

EL VICEPRESIDENTE 1° A/C DE LA PRESIDENCIA DEL PODER LEGISLATIV0
DE LA PROVINCIA DE TIERRA DEL FUEGO, ANTARTIDA E

ISLAS DEL ATLANTICO SUR

R E S U E L V E:

ARTicuLO   1°.-     APROBAR  las  modificaciones  del  Organigrama  de  las  Direcciones
Comisiones  y  Legislativa  (con  su  Manual  de  Misiones  y  Funciones),  dependientes  de
Secretaria Legislativa,    de  acuerdo  a  los Anexos  I  y  11  que  se  adjuntan  a la presente,  las  que
tf#icTc:feonci:.:pA¥ri:vdeesl;:i:E::::::fae2od`m2i;istrativaseefectuarin|asmodificacionesy/

adecuaciones presupuestarias coITespondientes.
ARTicuLO 3°.- La presente Resoluci6n se dicta "ad referendum" de la Calnara Legislativa.-
ARTicuLO 4°.-   REGISTRESE. Comuniquese a las Secretarias Legislativa y Administrativa a
los efectos que correspondan.

RESOLUCI0N DE PRESIDENCIA N°
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ORGANIZACION:
La Direcci6n Legislativa actda bajo [a dependencia directa del Secretario Legislativo y estafa

a cargo de un Director.
Efectua  la  direcci6n  y  control  sobre  el  personal  y  las funciones  que  se desempefian  en  el

Departamento de Mesa de Entradas y en el Departamento de lnformatica Juridica.

Ivllsl6N:
- Asistencia  al  Secretario  Legislativo en  el tfamite  parlamentario,  en  todo  lo  inherente  a  la

clasificaci6n  y  recepci6n  de  los  Asuntos  Entrados,   Comunicaciones  Oficiales  y  Proyectos  de
Particulares.

-  Responsable  del  cumplimiento  del  Convenio  celebrado  entre  el  Poder  Legislativo  y  el
Sistema Argentino de lnformaci6n Juridica.

-Responsable de la integral elaboraci6n de todas las publicaciones de cafacterjuridico que
efectue la Secretaria Legislativa.

FUNC16N:
1) Organizaci6n,  direcci6n y supervisi6n de las funciones  inherentes al tfamite parlamentario que
se encuentran a cargo del Jefe de Departamento de Mesa de Entradas.

2)  Clasificaci6n  de  los  asuntos  ingresados  a  la  Secretaria  Legislativa,  a  los  que  se  les  deba
imprimir tfamite parlamentario.

3) Supervisi6n de la confecci6n de cada una de las cafatulas de los asuntos ingresados.

4)   Organizaci6n,   direcci6n   y   supervisi6n   de   las   funciones   generales   que   desempefia   el
Departamento de Mesa de Entradas.

5) Comunicaci6n permanente con la sede central del Sistema Argentino de lnformaci6n Juridica.

6)  Direcci6n  y  supervisi6n  del  analisis,  ordenamiento  y  clasificacj6n  de  las  leyes  sancionadas  y
promulgadas,   de  acuerdo  a   pautas  suministradas   por  el   Sistema  Argentino   de   lnformaci6n
Juridica.

7) Confecci6n de titulos y sumarios de las  leyes provinciales,  segdn terminologia juridica obrante
en el Tesauro facilitado por el Sistema Argentino de lnformaci6n Juridica.

8)  Participaci6n,  como  responsable  de  la  provision  de  informaci6n,  en  Jornadas  de  Trabajo  y
Simposios  organizados  por el  Sistema  Argentino  de  lnformaci6n  Juridica,  a  efectos  de  unificar
criterios en la indizaci6n y codificaci6n de leyes.

9)  Direcci6n,   supervisi6n,   y  colaboraci6n   con  el   Departamento
elaboraci6n del Digesto de leyes territoriales y provinciales.

lnformatica  Juridica  en   la

cepresid_ente
rgo d® la
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10)  Direcci6n,   supervision  y  colaboraci6n  con  el  Departamento  de  lnformatica  Juridica  en   la
elaboraci6n  de  los  textos  ordenados  de  los  c6digos  procesales  y  normas  de  intefes  y/o  uso
frecuente.

12)  Direcci6n,  supervisi6n  y  colaboraci6n  con  el  Departamento  de  lnformatica  Jurfdica  en  la
elaboraci6n de la Separata de Actualizaci6n de la legislaci6n provincial.

13)  Seguimiento  de  la  elaboraci6n  integral  de  las  publicaciones  efectuadas  por  la  Secretaria
Legislativa, hasta la distribuci6n final de los ejemplares a cada uno de los destinatarios.

RE------*=-
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DEPARTAMENTO MESA DE ENTRADAS

ORGANIZAC16N:
EI   Departamento   Mesa   de   Entradas   actila   bajo   dependencia   directa   de   la   Direcci6n

Legislativa  y  estafa  a  cargo  de  un  jefe,  disponiendo  de  dos  (2)  jefaturas  de  Divisiones  y  el
personal auxiliar que se le asigne.

MIS16N:
Entencler en todo lo referente a la recepci6n, registro y tramitaci6n de toda la documentaci6n

de cafacter legislativo y administrativo de procedencia oficial,  partioular o intemo de la Camara.

FUNC16N:
1 ) Atender el Despacho y registro de las Disposiciones de La Secreta[e ,Legi§,I,qti)/o ,.,,,, „ .. ,+.  .„

2) Recibir toda documentaci6n de cafacter pariamentario.

3) Coordinar y proponer las medidas conducentes a perfeccionar el area.

4)   Realizar   oualquier   otra   funci6n   que    le   ordene    la   superioridad    relacionadas   al    mejor
oumplimiento del servicio.

5) Velar par el ouidado y conservaci6n de los b.ienes patrimoniales a su cargo.

6) Caratular los Asuntos Entrados, Comunicaciones Oficiales y Asuntos Partioulares.

"Las lslas Malvinas,Georgias y Sandwich del Sur son y sefan Argentinas' '
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DIVISION  MESA DE ENTRADAS

ORGANIZAC16N:
La   Dwisi6n   Mesa   de   Entradas   actuafa   con   dependencia   del   Departamento   Mesa   de

Entradas y contafa con un jefe y el personal auxiliar que se le asisne.

MIS16N:
Entender en todo lo referente a  la recepci6n,  registro y tramitaci6n de toda documentaci6n

administrativa    inherente    a    la    Secretaria    Legislativa,    dando    entrada    y    salida    de    toda
dooumentaci6n.

FUNC16N:
1)  Recibir,  registrar  y  distribuir  toda  documentaci6n  administrativa  que  ingrese  y  egrese  a    la
Secretaria.

2) Reparto de documentaci6n de la Comisjones de Asesoramiento Ledisl:tiv6:'' "+ '  '    `

3) Recibir y distribuir los Boletines Oficiales de la Provincia.

4)   Fotocopiado   de   diario   cle   sesiones   y   reparto   a   los   sefiores   legisladores,   y   de  toda   la
dooumentaci6n solicitada a la Secretaria.

5) Recibir todas las llamadas telefonicas entrante y derivarlas donde corresponda al ambito de la
secretaria legislativa.

-:-'------i:i-:--;f---,---
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DIVISION ASUNTOS LEGISLATIVOS

DE SU ORGANIZAC16N:
La  Divisi6n  Asuntos  Legislativos  actuafa  con  dependencia  del   Departamento  Mesa  de

entradas y contafa con un jefe y el personal auxiliar que se le asigne.

MIS16N:
Entender en todo  lo  referente a  recepci6n,  registro,  enumeraci6n  y foliado de  los Asuntos

Legislativos   procedentes   del   Poder   Ejecutivo   Provincial,   Poder   Judicial,   Entes   Oficiales   y
particulares,  coma  asi tambien  de  las Comisiones de Asesoramiento  Legislativo  de  la  Camara  y
distinto bloques politicos.

FUNCION:
1)    Recibir,
particulares.

numerar,    foliar   y    compilar   los   asuntos   entrado-s,  -'ed''hi'Jdniea'6i6.ri6`s'``7``6'fi6i`afes'   y'  .  .

2) Mantener actualizado en el sistema informatico de ingreso de asuntos.

3) Reparto de los Boletines de Asuntos Entrados y Orden del Dia.

4) Recibir y registrar los dictamenes de comisiones de asesoramiento legislativo.

5) Registrar los asuntos ingresados sobre tablas en las sesiones.

6)   Entregar  copia   de   los   asuntos  entrados  tratados   sobre  tablas   y   girarlos   a   los   sefiores
Legisladores y comisiones correspondientes.

7) Archivar, registrar los Boletines Oficiales de la Provincia.

' 'Las Islas Malvinas,Georgias y Sandwich del Sur son y sefan Argentinas' '
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DEPARTAMENTO DE INFORM^TICA J`URiDICA

ORGANIZACION:
EI  Departamento  de  lnformatica  Juridica  acttla  bajo  la  dependencia  directa  de  la  Direcci6n

Legislativa.
Fue  creado  con  el  objeto  de  informatizar  la  legislaci6n  provincial  y  dar  cumplimiento  al

convenio celebrado con el Sistema Argentino de lnformatica Juridica (SAIJ) mediante el cual esta
Camara se oblis6 a suministrar a dicha  red  nacional en tiempo oporturo la totalidad de las  leyes
provinciales promulgadas,  bajo los formatos y pafametros requeridos par dicho sistema.

Se encuentra  a  cargo de  un  Jefe,  un  (1)  Jefe  de  Dwisich  y el  personal  auxilier que se  le
asigne,    administrativos    tecnicamente    capacitados    en    manejo    de    PC,    resulta    requisito
indispensable  para  revistar en  6ste  Departamento  el  conocimiento  avanzado  en  programas  de
diseho  y  multimedia,   para  desempehar  las  funciones  enunciadas,   revistiendo  el  cafacter  de
especializados.

MIS16N:

prove£:P#T#;ectgfi#8'£+VgfEi;,;LsgTLT]ap##gorf:ln%fuJifearfurf'difat,+in'o'
-  Responsable  de  la  eleboraci6n  de  todas  las  publicaciones  juridicas  efectuadas  por  la

Secretaria Legislativa.

FUNCION:

A) Como Droveedor del Sistema Araentino de lnformatica Juridica:
1)   Analisis,    ordenamiento   y   clasificaci6n   de   tedas   las   leyes   provinciales   sancionadas   y
promutoadas, segtln pautas suministradas por el Sistema Argentino de lnformatca Juridica.

2)  Actualizaci6n   diaria  y  permanente  de   las   leyes  clasificadas,   segdn   las   modificaciones  o
derogaciones que vayan sufriendo en el transcurso del tiempo, introducidas por leyes posteri

3) Confecci6n del texto ordenado de todas las leyes, segt]n pautas suministradas por el SAIJ

4) Confecci6n de los formularios de codificaci6n segdn la distinta clasificaci6n.de las'leyes;    `

5) Titularizaci6n de las normas analizadas.

6)  Confecci6n  del  sumario  de  palabras  claves  de  la   ley  para  su   bt]squeda,   cuando   no  se
proporciona el ndmero de la misma, y se accede a la informaci6n a trav6s del canal TEMA.

7)  Carga  y  verificaci6n  de  leyes  provinciales  clasificadas  segtin  normas  suministradas
(SAIJ).

8) Generaci6n y validaci6n de los archivos de legislaci6n para la actualizaci6n de la Base de Datos
Nacional para su posterior consulta en pantalla.

9)  Evacuaci6n de requerimientos y consultas que efecttlen  los sefiores Legisladores,  Comisiones
de  Asesoramiento,   diversas  areas  del   Poder  Legislativo  y   publico  en   general,   referentes   a
legislaci6n nacional, decretos nacionales, leyes generadas por el resto de las provincias adheridas

' 'Las lslas Malvinas,Georgias y Sandwich del Sur son y seran Argentinas' '
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al  sistema  y de  nuestra  propia  legislaci6n territorial  y  provincial,  a trav6s de  diversos  canales  de
busqueda (por numero de norma, por tema,  por fecha, etc.),

10)   Participaci6n   como   proveedores   de   informaci6n,   en   Jornadas   de   Trabajo   y   Simposios
organizados por el Sistema Argentino de lnformatica Juridica, a efectos de uniformar criterios en la
indizaci6n y codificaci6n de leyes y de actualizar y adiestrar a los miembros adheridos al Sistema.

8) Como resDonsable de las Dublicaciones de Leves Territoriales v Provinciales

Digesto Territorial y Provincial:
1 ) Supervisich de la generaci6n y`actualizaci6n del archivo de leyes promuleadas.

2)   Tfularizaci6n   de   las   leyes   promuleadas   segdn   pautas   surhihi;tfada; "+p6+ la  '`biieljci6n
Legislativa.

3) Confecci6n del indice Cronol6gico de leyes territoriales y provinciales promuleadas.

4) Confecci6n del indice Tematco de leyes territoriales y provinciales promuisadas.

5) Control y supervisi6n de Diseho, elaboraci6n y redacci6n de las tapas y notas introductorias de
la publicaci6n.

6)  Supervisi6n  de  la  impresi6n  de  los originales  para  su  remisi6n  a  lmprenta  a  los efectos de su
publicaci6n.

Textos ordenados de leyes de Llso frecuente:
1) Supervisi6n  y colaboraci6n  en  la  elaboracich  del texto ordenado de  la  ley dejando  constancia
de   las   sucesivas   modificaciones   sufridas   por  la   norma   aclarando   ouales   son   los   artioulos
medificados y ouales las leyes modificatorias o derogatorias.

2) Control y supervisi6n de Diseho,  elaboraci6n e impresi6n color de tapas de presentaci6n de la
publicaci6n

3) Supervisj6n de la  impresi6n de los originales  para su  remisi6n a  lmprenta,  a  los efectos de
publicaci6n.

Separata de actualizaci6n :
1) Supervisi6n y control de actualizaci6n permanente de todas las modificaciones sufridas por la
leyes  promulgadas ya sean territoriales o provinciales,  segdn  pautas elaboradas  por la
Legislativa.

2)  Direcci6n  y  supervisi6n  de  la  elaboraci6n  de  la  Separata  de  Actualizaci6n, consignando  la
informaci6n referida a la modificaci6n o derogaci6n sufrida par la ley vigente (aspecto pasivo) y las
modificaciones o derogaciones que introduce la nueva ley en analisis (aspecto activo).

"Las lslas Malvinas,Georgias y Sandwich del Sur son y sefan Argentinas' '
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C) Funciones de lndole general:
1) Actualizaci6n de la pagina web legislativa respecto a la visualizaci6n de la misma.

2) Supervisar la generaci6n y actualizaci6n del archivo de leyes,  ingresadas en  la  Red  lntema de
la Camara para su consulta.

3) Supervisi6n y control de la elaboraci6n,  actualizaci6n  y distribuci6n de compact  Disc (CD)  con
disefio  y  presentaci6n  gfafica  en  multimedia,  que  contiene  el  texto  completo  de  la  Constituci6n
Nacional y Provincial y   de la totalidad de las leyes territoriales y provinciales,  Reglamento lnterno
de Camara (Texto Ordenado) y Separata de Actualizaci6n.

4)   Elaboraci6n,   disefio,   grabaci6n   de   distintos   cd   room   con   presentacipnes   gfaficas   y   en
multimedia para  los diversos simposios,  congresos, jomadas,  etc.  tealizados yr auspiciados por el
Poder Legislativo.

' 'Las Islas Malvinas,Georgias y Sandwich del Sur son y seran Argentinas' '
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DIVISION  PUBLICACIONES JURIDICAS

ORGANIZAC16N:
La Divisich Publicaciones Juridicas actila bajo la dependencia del Departamento lnformatca

Juridica y contara con un Jefe y el persorial auxiliar que se le asigne.

MISION:
Entender en la elaboraci6n de todas las publicaciones juridicas efectuadas por la Secretaria

Legislativa
Responsable  de  actualizaci6n   pagina  web  del   Poder  Legislativo,   referente  a  carga  de

Legislaci6n Provincial y otras actualizaciones.
Colaboracich  con  la jefatura  del  departamento  en  todo  lo  inherente  a, lps  publicaciones  y

actualizaciones de Software para presentaciones en multimedia.

FUNC16N:
Digesto Territorial y Pro\/incial:
1 ) Generaci6n y actualieaci6n del archivo de leyes promuleadas.

2r Diseho, elaboraci6n y redacci6n de las tapas y notas introductorias de la publicaci6n.

3) lmpresi6n de los originales para su remisi6n a lmprenta a los efectos de su publicacich.

Textos ordemados de leyes de uso frecuente:
1)  Elaboraci6n  del texto  ordenado  de  la  ley dejando  conetancia  de  las  sucesivas  modificaciones
sufridas   por   la   norma   aclarando   cuales   son   los   artioulos   modificados   y   ouales   las   leyes
modificatorias o derogatorias.

2) Disefio, elaboraci6n e impresi6n color de tapas de presentacich de fa publicaci6n

3) lmpresi6n de los orieinales para su remisi6n a lmprenta, a los efectos de su publicaci6n.

Separata de actualizaci6n :
1) Actualizaci6n  permanente  de todas  las  modificaciones  sufridas  por  las  leyes  promulgad
sean territoriales o provinciales, segtin pautas elaboradas por la Direcci6n Legislativa.

2)   Elaboraci6n   de   la   Separata   de   Actualizaci6n,   consignando   la   informaci6n   I
modificaci6n  o  derogaci6n  sufrida  por  la  ley  vigente  (aspecto  pasivo)  y  las  mod
derogaciones que introduce la nueva ley en analisis (aspecto activo).

3) Disefio y elaboraci6n  de las tapas y notas introductorias de la publicaci6n.

4) lmpresi6n de los originales para su remisi6n a lmprenta, a los efectos de su publicaci6n.

Funciones de lndole general:

' 'Las Islas Malvinas,Georgias y Sandwich del Sur son y sefan Argentinas' '
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1)  Generaci6n  y  actualizaci6n  del  archivo  de  leyes,  ingresadas  en  la  Red  lnterna  de  la  Camara
para su consulta.

2)  Elaboraci6n,   actualizaci6n  y  distribuci6n  de  compact  Disc  (CD)  con  disefio  y  presentaci6n
gfafica en multimedia, que contiene el texto completo de la Constituci6n Nacional y Provincial y de
la   totalidad   de   las   leyes  territoriales   y   provinciales,   Reglamento   lnterno   de   Camara   (Texto
Ordenado) y Separata de Actualizaci6n.

3)  Colaboraci6n  y  generaci6n  en  la  elaboraci6n,   disefio,  grabaci6n  de  distintos  ed  room  con
presentaciones  gfaficas  y  en  multimedia  para  los  diversos  simposios,  congresos,  jornadas,  etc.
realizados y auspiciados por el Poder Legislativo.

' 'Las lslas Malvinas,Georgias y Sandwich del Sur son y serin Argentinas' '


